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1. INTRODUÇÃO 

 As atividades dos técnicos e auxiliares de enfermagem, somente podem ser 

desempenhadas sob orientação e supervisão de enfermeiro, mormente quando exercidas 

em instituições de saúde, públicas e privadas, e em programas de saúde (art. 15 da Lei nº 

7.498 /1986, art. 13 do Decreto nº 94.406/1987). 

 
2. EXECUTORES 

 Enfermeiros RT. 

 
3. OBJETIVOS 

 Garantir a supervisão e a orientação do enfermeiro junto aos Técnicos e Auxiliares de 

Enfermagem, nos Equipamentos de Saúde da Secretaria de Saúde, objetivando deixar a 

equipe de enfermagem sem supervisão. 

 
4. MATERIAIS 

 Computador (Sistema interno 1Doc); 

 Telefone (ligação ou WhatsApp); 

 
5. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO 

 Férias: encaminhar Memorando via 1Doc, com copia para a Coordenadoria de Serviços de 

Atenção Básica , conforme programação anual do RH, comunicando o período em que sairá 

de férias, para que, caso haja necessidade, seja encaminhado um enfermeiro para dar 

suporte; 

 Folgas: as folgas deverão ser solicitadas através de Memorando para a Coordenadoria de 

Serviços de Atenção Básica, com no mínimo 72h úteis de antecedência, para que, caso haja 

necessidade, seja encaminhado um enfermeiro volante para dar suporte; 

 Atestados: o atestado deverá ser comunicado, através de ligação ou WhatsApp, à 

Coordenadoria de Serviços de Atenção Básica, em até 48h após a emissão, conforme 

Normativa Interna RH, para que, caso haja necessidade, seja encaminhado um enfermeiro 

volante para dar suporte; 

 Ausências: deverão ser comunicadas imediatamente à Coordenadoria dos Serviços de 

Atenção Básica para que, caso haja necessidade, seja encaminhado um enfermeiro volante 

para dar suporte; 

 
6. OBSERVAÇÕES 
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 No caso de folgas/férias do enfermeiro RT, deverá ser elaborada com antecedência a 

escala de enfermagem conforme padronizado pela Secretaria de Saúde, e disponibilizado 

em local visível para a equipe de enfermagem; 

 É necessário verificar se o Equipamento de Saúde dispõe de materiais e insumos 

necessários para que a Equipe desenvolva suas atividades, sem prejuízos ao paciente; 

 Também é necessário verificar se todos os POP’s estão disponíveis nos locais de atuação da 

equipe, de forma a garantir o acesso, caso haja necessidade; 

 Deverá ser informada à Coordenadoria dos Serviços de Atenção Básica, qual enfermeiro 

assistencial que dará suporte na supervisão da equipe de enfermagem, na ausência do 

enfermeiro RT. 
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